Manual de usuario médulo de Activos Fijos

Ingreso al Sistema

Para iniciar sesion en el sistema se debe ingresar a la URL: https://local.agetic.gob.bo/activos en el
cual se visualizara la siguiente pantalla.

’ % 1 Ingreso al Sistema
Ly "Li"“w i 3 | psuario

B Confraseina

SR e b Desarrollado por AGETIC 2020

En los cuadros de texto se debe introducir el Usuario y Contrasefia que deben ser proporcionados
por el Administrador del Sistema, y posteriormente presionar en el boton INGRESAR.

Después de Iniciar Sesion se mostrara la siguiente pantalla de bienvenida:

HISTH ] ELOY PEREZ ~

SISTEMA DE ACTIVOS FIJOS U IGC REPORTES =

Has iniciado sesidn corectamente.

Bienvenidos al Sistema de Activos Fijos de AGETIC
donde podra gestionar los activos de su institucion.

Entidades 100 Activos 1395
Unidades 16.00 Total histarico 9,115,777 66
Funcionarios 278.00
Actas 3,117.00
Actas de Asignacin 1677.00
Actas de Devolucion 1,440.00

Activos dados de baja 7.00


https://local.agetic.gob.bo/activos

La descripciéon de la pantalla es la siguiente:

1.
2.

La barra de menus: Permite la administracion del sistema a través de sus menus.

Los ments principales: Permite la administracion de cuentas, auxiliares, activos, ingresos de
activos fijos, seguros, asignacion/devolucion, actas, bajas, cédigo de barras, reporte de
activos fijos, resumen de activos fijos - REP6, inventario de activos fijos - REP10 y baja de
activos fijos - REP9.

Nombre de usuario que ha iniciado sesion en el sistema: Permite ver la informacion del
usuario, cambiar la contrasefia, y cerrar sesion.

Menu Activos Fijos

Los activos estan organizado de la siguiente manera:

Cuentas: Son las cuentas contables que contienen a los activos fijos y que a la vez estos

estan ordenados en grupos llamados auxiliares. Ej. Muebles y enseres de oficina, Equipo de
comunicacion, Equipos de computacion.

Aucxiliares: Son categorias que ayudan a ordenar los activos fijos y que pertenecen a una
cuenta contable. Ej. Computadoras portatiles, Impresoras laser, sillas auxiliares.

Activos: Son los activos fijos y que son los bienes de la institucién. Ej. Escritorio
semiejecutivo, Monitor marca DELL, Computador de escritorio.

Submenu Cuentas

Son las cuentas contables y categorias superiores en los cuales estan organizados auxiliares y los
activos fijos. Ademas es donde se puede ver el tiempo de vida 1til.

SISTEMA DE ACTIVOS FIJOS ADMINISTRAC ACTIVOS FIIOS ~

Cuentas

csv || PDF

Cédigo

1

2

3

® ELovPEREZ -

CUENTAS

AUXILIARES
ACTIVOS

INGRESO DE ACTIVOS FIIOS

Todos
SEGUROS
“  Nombre Vida util Acciones
ASIGNACION/DEVOLUCION

EDIFICACIONES ACTAS 40 ®
MUEBLES Y ENSERES DE OFICINA BAIAS 10 @
MAQUINARIA EN GENERAL 8 ®
EQUIPO MEDICO Y DE LABORATORIO 8 ®
EQUIPQ DE COMUNICACIONES 8 o
EQUIPO EDUCACIONAL Y RECREATIVO 8 ®
BARCOS Y LANCHAS EN GENERAL 10 LS
VEHICULOS AUTOMOTORES 5 o
AVIONES 5 ®

MAQUINARIA PARA LA CONSTRUCCION 5 @



Submenu Activos

Son los activos fijos de la institucion, estas se muestran como un listado y se tiene un buscador que
ayudara a buscar un activo en especifico. Se puede Ver, Editar (modificar).

SISTEMA DE ACTIVOS FIJOS ACTIVOS FIJOS ~ ELOY PEREZ v

CUENTAS
AUXILIARES

Activos

INGRESO DE ACTIVOS FIJOS

== EIE
I SEGUROS

4 Codigo ASIGNACION/DEVOLUCION

Cédigo  Anterior Descripcion Incorporacien P, oo Cuenta Funcionario Ubicacion Seguro  Acciones

1 PORTATIL CORE I3 MARCA HP MODELO 1000 SERIE 5CG3060T1C 141212015 3 BRIAS EQUIPOS DE DEYMAR CALLISAYA ASP4 0 L
Presidencia COMPUTACION QUISPE

2 PORTATIL CORE I3 MARCA HP MODELO 240 SERIE 5CG3400C8W 1412/2015 38287  Ministeri EQUIPOS DE ELOY PEREZ ASP4 0 @
Presidencia COMPUTACION

3 PORTATIL CORE I3 MARCA TOSHIBA MODELO C855-55133 SERIE 3D214017Q 14/12/2015 5064.1  Ministerio dela EQUIPOS DE ELOY PEREZ ASPS ™ o
Presidencia COMPUTACION

4 PORTATIL CORE I3 MARCA TOSHIBA MODELO C855-55133 SERIE 3D214079Q 14/12/2015 5064.1  Ministerio dela EQUIPOS DE ASPS ™ o
Presidencia COMPUTACION

5 PORTATIL CORE I3 MARCA HP MODELO PAVILLON DM4 SERIE 3CG210110B 14/12/2015 7597.12 Ministerio dela EQUIPOS DE ELOY PEREZ ASPS B L4
Presidencia COMPUTACION

6 PORTATIL CORE 13 MARCA HP MODELO 1000 SERIE 5CG345238N 141212015 38287 Ministerio de la EQUIPOS DE ELOY PEREZ ASPS e @
Prasidencia COMPUTACION

7 SERVIDOR MARCA DELL MODELO POWEREDGE R430 SERIE C1LQ082 14/12/2015 766185 SOUTH TECHNOLOGY EQUIPOS DE DEYMAR CALLISAYA VICE ™ o
DE BOLIVIA SRL. COMPUTACION QUISPE

Pare crear un nuevo activo se debe presionar el boton + Nuevo Activo, en el cudl se debe
especificar el detalle, un codigo anterior si lo hubiera, medidas, material, color, marca, modelo,
serie, precio, ubicacién, auxiliar al que pertenece y un estado.

Nuevo Activo

* Detalle Computador Potatil

Cadigo Anterior

Medidas 15°
Material
Color Negro
Marca DELL
Modelo INSPIRON 15 SERIE
Serie ABC123
Precio 8050
Ubicacién :|
> Auxiliar COMPUTADOR PORTATIL :|
Estado ‘Bueno 'l




Submenu Ingreso de Activos Fijos

Permite registrar el ingreso de activos fijos al deposito.

SISTEMA DE ACTIVOS FIJOS ACTIVOS FJOS + ® ELOYPEREZ ~
CUENTAS
AUXILIARES
Notas de Ingreso de activos fijos ACTIVOS
=+ Nueva Nota de Ingreso  [IRea H PDF | Todos j B
— SEGUROS
Namero de Ingreso *  Fecha Factura Numero Factura Proveedor ASIGNACION/DEVOLUCION Usuario Total compra Fecha nota de entrega Acciones
ACTAS
1 26/01/2016 1008 COMPUMUNDO SRL PEDRO RAMOS 3,670.00 20/01/2016 ®
BAJAS
1 14/12/2015 123 SOUTH TECHNOLOGY DE BOLIVIA SRL. 2434708; 2433334 - 69750010 PEDRO RAMOS 229,855.50 14/12/2015 @
1 16/01/2017 0120 DISMATEL BOLIVIA SRL 2-906263 77743341 PEDRO RAMOS 71,160.00 16/01/2017 >
1 16/02/2018 1179 YOEMIS FERRETERIA 2-310618 PEDRO RAMOS 2,680.00 16/02/2018 ®
1 24/06/2019 1 LA CUISINE 2113584, 2117792 ELOY PEREZ 35,704 80 24/06/2019 .3
2 27/01/2016 90 LA CUISINE 2113584, 2117792 PEDRO RAMOS 24,000.00 11/01/2016 >
2 14/12/2015 0 Ministerio de |a Presidencia PEDRO RAMOS 20,211.42 14/12/2015 >
2 12/05/2017 114 SKYFRAME S.R.L 2487998 PEDRO RAMOS 3,600.00 12/05/2017 ®
2 22/02/2018 1136 AERORIX 3333673 - 7810863 PEDRO RAMOS 14,476.80 22/02/2018 >
2 05/07/2013 202 SUPERNOVATEL 2410102 ELOY PEREZ 6,748.00 05/07/2013 ®
3 29/01/2016 17 UNIVERSAL CENTRO ELECTRONICO 2906926 - 2907011 PEDRO RAMOS 1975.00 29/01/2016 >

Se puede registrar ingresos de activos fijos a través de notas de ingreso presionando en el bot6n
+Nueva Nota de Ingreso (ver imagen):

SISTEMA DE ACTIVOS FIJOS ELOY PEREZ ~

Ingreso de Activos Fijos

Proveedor XTREME PC 6998048010 69870002 - 2451656
Factura 111222 1234567890 08/01/2020 =
Nota de entrega 123456 08/01/2020 &
c-31 3456 08/01/2020 &
}

(1] Codigo Descripeion Precio Unit.
1 1397 Computador Portatil MEDIDAS 15" COLOR Negro MARCA DELL MODELO INSPIRON 15 SERIE 9000 SERIE ABC123 8,050.00
TOTAL 8,050.00

Cancelar ‘Guardar

Al guardar la nota de ingreso el sistema guardara los datos y asignara un codigo de manera
automatica(el cédigo es un correlativo numérico) a la misma, ver la siguiente imagen:



SISTEMA DE ACTIVOS FIJOS ADMINIS ON AC S CODIGO DE BARRAS REPORTES ~ HIS ) ] ELOY PEREZ ~

Ingreso de Activos Fijos Nro. 1 EZ= £ Notas de Ingreso ds activos fios

Nro Codigo Detalle Medidas Marca Modelo Serie Color Precio Unit.
1 1397 Computador Portatil 15" DELL INSPIRCN 15 SERIE 9000 ABC123 Negro 8,050.00
TOTAL 8,050.00

Datos proveedor Firma Activos Fijos

Proveedor XTREME PC
NIT 6998045010
Factura No 111222
Autorizacion 1234567890
Fecha de factura 08/01/2020
Numero nota de entrega 123456
Fecha nota de entrega 08/01/2020
Namero C-31 3456
Fecha C-31 08/01/2020

Submenu asignacion y devolucién de activos fijos
* Asignacion de activos fijos

Permite la asignacion de un activo fijo a un funcionario de la institucién. La condicién para
realizar la asignacion del activo fijo es que no debe estar asignado a ningun funcionario.

Primero se debe seleccionar la accion Asignacion en el menu de la derecha, posteriomente
seleccionar la entidad, la unidad y al funcionario al que se le entregara el activo fijo y
finalmente se debe presionar el bot6n + Asignacion.

SISTEMA DE ACTIVOS FIJOS ADMINISTRACION ~ ACTIVO JOS C [cle] REPORTES ~ S CO L ELOY PEREZ ~
Activos Fijos Asignacion -

Seleccion de Funcionario

Entidad Agencia de Gobierno y dela Gny C: j
@ Unidad UNIDAD ADMINISTRATIVA FINANCIERA j
Funcionario PEDRO RAMOS j

Despues se le habilitard una opcion para ingresar el codigo del activo fijo que se quiere
asignar, se puede asignar mas de un activo fijo en una asignacion.

SISTEMA DE ACTIVOS FIJOS CION ACTIVOS FIJOS CODIGO DE BARRAS REPORTES + STORICO & ELOYPEREZ +

Activas Fijos Asignacion =

Asignacion de Activos Fijos

=

Funcionario: PEDRO RAMOS Cargo: PROFESIONAL DE ACTIVOS FIJOS Y ALMACEN
o Descripcién Cédigo
i Computador Portatil MEDIDAS 15" COLOR Negro MARCA DELL MODELO INSPIRON 15 SERIE 9000 SERIE ABC123 1397

LYUEE > siguiente



Para concluir la asignacién presione el boton — siguiente, posteriormente se mostrara la
opcion para poder imprimir una constancia de asignacion.

SISTEMA DE ACTIVOS FIJOS

Activos Fijos Asignacion

ASIGNACION INDIVIDUAL DE BIENES
25 de enero de 2020
Entidad: Agencia de Gobierno Electronico y Tecnologias de Informacion y Comunicacion
Responsable: PEDRO RAMOS C.1.- 4777793
PROFESIONAL DE ACTIVOS FIJOS Y ALMACEN
UNIDAD ADMINISTRATIVA FINANCIERA

rge

aciones

Nro  Codigo  Cuenta  Descripeion del Activo Estado

1 1397 Computador Portatil MEDIDAS 15" COLOR Negro MARCA DELL MODELO INSPIRON 15 SERIE 9000 SERIE ABC123 Bueno

OBLIGACIONES SOBRE EL USO DE LOS ACTIVOS ASIGNADOS

Elfuncionario que se suscribe como Responsable de los Activos sefialados, declara conocer las siguientes disposiciones establecidas en el D.S. 0181 en el articulo No 157 (Prohibicion para los servidores publicos
sobre el uso de activos fijos muebles), con 1o que Se compromete a respetar, y aplicarlas durante todo su desempenio, dentro o fuera de |as dependencias de 1a ()

Prohibiciones:

1.Usar los bienes para beneficio particular o privado;
2. Permitir &l uso para beneficio particular o privado;

3. Prestar o transferir e bien a otro empleado publico;

4. Enajenar el bien por cuenta prapia;

5.Dafar o alterar sus caracteristicas fisicas o tacnicas;

6. Poner en riesgo el bien

7. Ingresar bienes p sin autarizacion de la Unidad Financiera;
8. Sacar bienes de Ia entidad sin autorizacion de la Unidad Administrativa Financiera;

Obligaciones:

1. Comunicar a la Unidad Administrativa Financiera cualguier desperfecto o falla en el bien que requiera mantenimiento
2. Solicitar el respectivo formulario para la salida de activos fuera de |a institucion;
3. Comunicar de manera inmediata cualquier pérdica, robo o hurto a la Unidad Administrativa Financiera;

Lano aestas y generara en la Ley N° 1178 y sus reglamentos.

En sefal de conformidad y aceptacion se firma el presente acta de asignacion

Responsable de Activos Fijos Funcionario

G

Devolucion de activos fijos

Para hacer la devolucion de uno varios activos fijos se debe seleccionar la opcion
Devolucion en el combo de seleccién que se encuentra a la dereacha y posteriormente se
debera introducir el codigo del activo que se quiere devolver, se debe presionar el boton
Buscar, se debera de adicionar alguna observacion si estd es necesaria y finalmente se
debera presionar el boton — Siguiente.

SISTEMA DE ACTIVOS FIJOS A A S ®  ELOYPEREZ +
Activos Fijos Devolucidn ~

@ Devolucion de Activos Fijos @

Funcionario: PEDRO RAMOS Cargo: PROFESIONAL DE ACTIVOS FIJOS Y ALMACéEN
(1] Descripcion Cédigo
1 Computador Portatil MEDIDAS 15" COLOR Negro MARCA DELL MODELO INSPIRON 15 SERIE 9000 SERIE ABC123 1397
Observaciones Ninguno

e ®



Posteriormente se podra ver el acta de devolucién como resultado la cual imprimirla si se
requiere.

SISTEMA DE ACTIVOS FIJOS 3, ® ciovPEREZ -

Activos Fijos Devolucion ~

ACTA DE DEVOLUCION DE BIENES
31 de enero de 2020
Entidad: Agencia de Gobierno Electrénico y Tecnologias de Informacién y Comunicacion
1sable: PEDRO RAMOS C 4777793
rgo: PROFESIONAL DE ACTIVOS FIJOS Y ALMACEN
UNIDAD ADMINISTRATIVA FINANCIERA

ervaciones: Ninguna
Nro  Codigo  Cuenta  Descripcion del Activo Estado
1 1397 Computador Portatil MEDIDAS 15" COLOR Negra MARCA DELL MODELQ INSPIRON 15 SERIE 9000 SERIE ABC123 Bueno

DEVOLUCION DE ACTIVOS

En cumplimiento al Articulo N° 148 (Liberacion de la Responsabilidad) del D.S. 0181 de fecha 28/06/2009, se procedio con la devolucion de los bienes, segun detalle descrito en el presente documento,

Responsable de Activos Fijos Funcionario

kb

Submenu Actas

Esta opcion te permitira ver todas las actas emitidas tanto las de asignacién y devolucion. Ademas
de un buscador que permitird encontrar un acta en especifico.

SISTEMA DE ACTIVOS FIJOS ACTIVOS FIIOS ~ ELOY PEREZ ~

Actas

=7 =

Fecha

31/01/2020
25/01/2020
221112019
221112019
221112019
221112019
221112019
2211112019
221112019
2211112019
2111/2019
2111112019

211172019

CUENTAS
AUXILIARES
ACTIVOS

INGRESO DE ACTIVOS FIJOS

Todos j Bu
SEGUROS

v Funcionario Admil Creado el Acciones
ASIGNACION/DEVOLUCION

PEDRO RAMOS ELO AcTAs prugion 31/01/2020 15:06

PEDRO RAMOS ELOY BAJAS _nacion 25/01/2020 12:07
CAROLINA OVALE CHORY ELOY PEREZ Devolucion 2211120191712
KHANTUTA MURUCHI ESCOBAR ELOY PEREZ Devolucion 2211/201917:14
JULIA ELENA SILLO CONDORI ELOY PEREZ Devolucion 2211/201917:18
ORESTES SOTOMAYOR VASQUEZ ELOY PEREZ Asignacion 2211/201917:33
CLAUDIA MONICA NAVARRO VASQUEZ ELOY PEREZ Devolucién 2211/201917:33
ORESTES SOTOMAYOR VASQUEZ ELOY PEREZ Asignacion 22/11/201917:34
JOSE ALVARO CORIA QUISPE ELOY PEREZ Devolucién 2211/2019 18:42
DARIO GABRIEL NINA SANTOS ELOY PEREZ Devolucion 22/11/201918:57
GIOVANA LISETT CANAVIR| LAZO ELOY PEREZ Devolucién 2111/2019 10:11
GIOVANA LISETT CANAVIR| LAZO ELOY PEREZ Asignacion 21/11/201910:12
ARTURO HERNANDEZ CALLEJA ELOY PEREZ Asignacion 21/11/201923:26

Submenu Bajas

Esta opcion permitira al usuario listar las bajas realizadas ademas de poder dar de baja algtin activo
en especifico.



SISTEMA DE ACTIVOS FIJOS ADMINISTR ON CO oDl REPORTES ~ HISTORICO ° ELOY PEREZ ~

CUENTAS
AUXILIARES

Bajas de Activos Fijos AcTIVOS

INGRESO DE ACTIVOS FIJOS

(o) w-—

Codigo 4 Motivo Numero Documen  ASIGNACION/DEVOLUCION Fecha de Baja Acciones
ACTAS

1 Siniestros XXX-ILI0102/2017 23/05/2017 L3
BAJAS -—

1 Siniestros XXXNLI0026/2018 24/01/2018 L3

2 Siniestros YHXXIUNDATI 06/09/2017 L3

2 Siniestros XXXIRADOB0/2018 03/08/2018 L3

3 Hurto, robo o pérdida fortuita XXX/RADO78/2018 22/10/2018 L3

Mostrando 1 al 5 de 5 registros

Para poder registrar una nueva baja debera de presionar el boton — Nueva Baja.

Para registra la baja debera introducir el métivo de la baja, fecha de la baja, el nimero de
documento de respaldo, la fecha de dicho documento, una observacion y el cédigo o los codigos de
los activos que se quieren dar de baja, finalmente se debera presionar el boton Dar de Baja y
confirmar la baja del activo.

SISTEMA DE ACTIVOS FIJOS ADMINISTRACION ~ ACTIVOS FIIOS CODH AS REPORTES ~ HISTORICO ] ELOY PEREZ ~

Baja de Activos Fijos

Baja Inutilizacion j 15/01/2020 B
Respaldo 1234586 16/01/2020 B
Observacion El equipo quedo destiido como tesultado de ung severs caida
1) Cédigo  Descripeion Precio Unit.
1 1397 Computador Portatil MEDIDAS 15" COLOR Negro MARCA DELL MODELO INSPIRON 15 SERIE 9000 SERIE ABC123 8,050.00

TOTAL 8,050.00

Posteriomente se emitira un documento de respaldo.

SISTEMA DE ACTIVOS FIJOS ADMINISTRACION ~ ACTIVOS FlIOS CODH REPORTES ~ HISTORICO ] ELOY PEREZ ~

Baja de Activos Fijos Nro. 1 | = Bajas de Activos fijos
Nro ‘Codigo Detalle Medidas Marca Modelo Serie ‘Color Precio Unit.
1 1397 Computador Portatil 15" DELL INSPIRON 15 SERIE 9000 ABC123 Negro 8,050.00
TOTAL 8,050.00

Detalle de la baja

Fecha de Baja 15/01/2020
Motivo Inutilizacion
Observacién El equipo quedo destruido como resultado de una severa caida.
Documento de Respaldo 123456

Fecha de Documento de Respaldo 16/01/2020



Submenu Seguros

El sistema permitira registrar los seguros que se aplican a los activos fijos.

SISTEMA DE ACTIVOS FIJOS ADMINISTRACION ~ ACTIVOS FIJOS col 0D REPORTES ~ HISTORICO ] ELOY PEREZ ~
CUENTAS
AUXILIARES

Seg uros ACTIVOS

INGRESO DE ACTIVOS FLIOS

_— N
E— SEGUROS —

Tipo Péliza 4 Ppoliza Numero de contrato Proveedor ASIGNACIGN/DEVOLUCION Fecha fin de vigencia Estado Cantidad activos  Acciones
ACTAS

CMR-LPE0191995  29/12/2017 XXX/CAPBSI0019/2017 )1 31de diciembre de 2018 12:00 m 1146 @
BAJAS

MULTIRRIESGO CMR-LPE0090384 XXXMUJICADIO03/2016 CREDINFORM INTERNATIONAL S.A. 01 de marzode 2016 12:01 01 de marzo de 2017 12:00 m 1078 ®

MULTIRRIESGO MUA-LP0201-2771-0  XXX/CAPBSI0003/2017 COMPARIA DE SEGUROS Y REASEGUROS FORTALEZA S.A. 16 de marzo de 2017 12:00 31 de diciembre de 2017 12:00 m 1145 >

Mostrando 1 al 3 de 3 registros (filtrado de 7 registros)

Para registrar un nuevo seguro debera de presionar el botén + Nuevo seguro.

Al presionar esta opcion el sistema listara de manera automatica todos los activos que no tengan un
seguro vigente.

SISTEMA DE ACTIVOS FIJOS DMIN ACTIVOS FIJOS C ) DE BARRAS REPORTES ~ HISTORICO ° ELOY PEREZ ~

Obtener Cotizacion

Codigo de Barras de Activos Fijos (g 1-10, 12-15, 17, 20, ...) Quadicionar Activos

Resumen Detalle
S Cuenla Cantidad Monto
1 EQUIPOS DE COMPUTACION 606 6813936.62
2 MAQUINARIA EN GENERAL 50 747037.95
3 MUEBLES Y ENSERES DE OFICINA 583 1009738.21
4 EQUIPC DE COMUNICACIONES 115 444937.64
5 EQUIPO EDUCACIONAL ¥ RECREATIVO 42 108177.24

TOTAL: 1396 9123827.66

Se debé presionar en Ceotizar para consolidar la cotizacion.

SISTEMA DE ACTIVOS FIJOS ADMINISTRACION « ACTIVOS FIIOS » CODIGO DE BARRAS REPORTES + HISTORICO & ELOY PEREZ +

Cotizacion Esequros
Descargar:
Resumen Detalle & Csv | POF
Cuenta Cantidad Monto
1 EQUIPOS DE COMPUTACION 606 6813936.62
2 MAQUINARIA EN GENERAL 50 747037.95
3 MUEBLES Y ENSERES DE OFICINA 583 1009738.21
4 EQUIPO DE COMUNICACIONES 115 444937.64
5 EQUIPO EDUCACIONAL Y RECREATIVO 42 108177.24
TOTAL: 1396 9123827.66

En esta opcion podra obtener un detalle de la cotizacion asi como tambien podra obtener los
archivos csv y pdf de la cotizacion.



Para consolidar el registro del seguro debera introducir los datos: proveedor, numero de factura,
ndmero de autorizacion, monto de la factura, fecha de la factura, el tipo de poliza, la pdliza, nimero
de documento las fecha de vigencia de la poliza.

SISTEMA DE ACTIVOS FIJOS ADMINIS ON AC 5 COl O DE BARRAS REPORTES « HISTORICO ] ELOY PEREZ ~

Asegurar
Proveedor COMPARIA DE SEGUROS Y REASEGUROS FORTALEZA SA, 1028175023 2-118200 - 21119298
Factura 64534 1234567890 3000 17/01/2020 &
Péliza Multiriesgo 12345678 12345678
Vigencia de la Péliza 12/01/2020 12:00 =1 12/01/2021 12:00 -+
Resumen Detalle

Cuenta Cantidad Monto

1 EQUIPOS DE COMPUTACION 606 6813936.62
2 MAQUINARIA EN GENERAL 50 747037.95
3 MUEBLES Y ENSERES DE OFICINA 583 1009738.21
4 EQUIPO DE COMUNICACIONES 115 444937.64
5 EQUIPO EDUCACIONAL Y RECREATIVO 42 108177.24
TOTAL: 1396 9123827.66

@cancelar | MGuardar

Posteriomente se debe presionar el boton Guardar para realizar la consolidacién del registro.

SISTEMA DE ACTIVOS FIJOS N AC 5 3ARRAS PORTES S o 8 ELOYPEREZ ~

Poliza: 12345678 desde 12/01/2020 12:00 hasta 12/01/2021 12:00 imsequos
Tipo de Seguro: Multiriesgo

Numero de contrato 12345678 Namero de factura 64534
Proveedor  COMPARIA DE SEGUROS Y Numero de autorizacion 1234567890 CONTRATO
REASEGUROS FORTALEZA S.A, Fechade factura  17/01/2020
NIT 1028175023 Monto de factura 3000
Teléfono  2-119200 - 21119298
Descargar:

Resumen Detalle gar csv| PoF
Cuenta Cantidad Monto

1 EQUIPOS DE COMPUTACION 606 6813936.62
2 MAQUINARIA EN GENERAL 50 747037.95
3 MUEBLES Y ENSERES DE OFICINA 583 1009738.21
4 EQUIPO DE COMUNICACIONES 15 444937.64
5 EQUIPO EDUCACIONAL Y RECREATIVO 42 108177.24

TOTAL: 1396 9123827.66

A este registro de seguro se le podra afiadir incorporaciones que vienen a ser registros de seguros
adicionales relacionados a una poliza de seguros, para realizar esto debera presionar el boton
Incorporaciones.

Ademas de mencionar que sistema alerta cuando existen activos que se encuentra sin asegurar
mostrando una serie de alertas como las siguientes:

* Cuando existen activos que no se encuentran asegurados:

REPORTES - HIE ) ) ELOY PEREZ ~

— Existen 1396 activos sin seguro.




* Cuando existe un seguro vigente:

® EiovPEREZ ~

— El sequro vence el 12 de enero de 2021 alas 12:00.

Menu cddigo de barras

Estd opcion permite preconfigurar una pagina con cédigos de barra para los activos. Te permitira
listar un rango de registros 1-100, o cédigo de barras en especifico, 500,600.

SISTEMA DE ACTIVOS FIJOS ADMINISTRACION ~ AC S CODIGO DE BARRAS REPORTES + HISTORICO ] ELOY PEREZ ~

Cadigo de Barras

PORTATIL CORE 13 PORTATIL CORE 13 PORTATIL CORE 13
1 2 3
PORTATIL CORE 13 PORTATIL CORE 13 PORTATIL CORE 13
4 5 6
SERVIDOR SERVIDOR SERVIDCR
REFRIGERADOR FRIGO BAR DE 150 LITROS MICROONDAS UPS INCLUYE TARJETA DE MANEJO SNMP Y KIT DE RIEL PARA MONTAJE

12

10

En la parte de abajo existe un botén Imprimir el cual generara un documento pdf para la impresién
de los codigos de barras.

Menu Reportes

Submenu Resumen de activos fijos - REP6

Genera el reporte Resumen de activos fijos o reporte 6 se pueden introducir un rango de fechas.

SISTEMA DE ACTIVOS FIJOS ADMINISTRACION ~ AC ele] O DE BARRAS REPORTES ~ HISTORICO ] ELOY PEREZ ~

REPORTE DE ACTIVOS FIJOS

Resumen de Activos Fijos Ordenado por Grupo Contable > ]MLMM B
INVENTARIO DE ACTIVOS FLJOS - REP10

BAJA DE ACTIVOS FIJOS - REPY

vida Costo  Costo Actualiz.  Depreciacion Acum. Valor Neto Actualizacion Costo Total i fach
No Grupo Contable Cantidad  Util Histérico Inicial Total de Grupo Inicial Gestion Actualizado ‘Gestion Dep. Acum. Acumulada Valor Neto
1 MUEBLESY ENSERES DE OFICINA 33 10 80,022.48 80,022.48 0.00 80,022.48 85472 80,877.20 428472 0.00 428472 76,592.48
2 MAQUINARIA EN GENERAL 3 8 45637.20 45 637.20 0.00 45,637.20 8507.77 46,144 .97 3,145.00 0.00 3,145.00 42,999.97
3 EQUIPO DE COMUNICACIONES 12 8 89,946.00 89,946.00 0.00 89,946.00 117041 9111641 7,001.97 0.00 7,001.97 84,114.44
4 EQUIPO EDUCACIONAL Y RECREATIVO 7 8 2272500 2272500 0.00 22,725.00 28274 23,007.74 1,709.83 0.00 1,709.83 2129791
5 EQUIPOS DE COMPUTACION 45 4 1,271,262.00 1,271,262.00 000 127126200 549332 1,276,755.32 98,614.84 0.00 98,614.84 117814048
TOTALES 100 1,509,592.68 1,509,592.68 0.00 1,509,592.68 8,308.96 1,517,901.64 114,756.36 0.00 114,756.36 1403,145.28

Se puede obtener este reporte en formato pdf al presionar el botén Imprimir.



Submenu Inventario de activos fijos - REP10

Genera el reporte Inventario de activos fijos o reporte 10 se pueden introducir un rango de fechas.

ELOY PEREZ ~

SISTEMA DE ACTIVOS FIJOS REPORTES ~

REPORTE DE ACTIVOS FOS

RESUMEN DE ACTIVOS FIJOS - REPG
Seleccionar cuentas — INVENTARIO DE ACTIVOS FIJOS - REP10 rHZ 2018 n
BAJA DE ACTIVOS FIJIOS - REPS

Inventario de Activos Fijos por Grupo Contable

‘GRUPO CONTABLE: MUEBLES Y ENSERES DE OFICINA

Costo Vida Otil % Actualizacién Depreciacion Dar
Rev indice Costo Actual Depreciacion Residual Fact. Actualizacion Costo  Depr. Dias Deprec. Depreciacién Acumulada Valor Reval.
No Cédigo Descripcién FechaHist Inc UFV Histérico Inicial  Acum.lnicial Nominal Actualiz. de Gestion Actualizado Anual Consum. Gestion Acumulada Total Neto oBaja

1 1150 RACK20ABIERTO 16/02/2018 N 2.24484 268000  2,680.00 000 10 1.020456 54.82 2,734.82 1000 319 239.02 0.00 239.02  2,495.80 NO
METALICO 1.5 mm, angular 319
de 2"MEDIDAS 20 UX 18" X
60 cm MATERIAL PLANCHA
DE ACERO COLOR NEGRO
MARCA GENERICO

2 1153 SOFAPARATRES 230312018 N 2.25103 13,920.00 13,920.00 0.00 10 1.017650 24568 1416568 1000 284 110221 0.00 1,102.21 13,063.47 NO
CUERPOS + SOFADE DOS 284
CUERPOS MEDIDAS SOFA
DE TRES CUERPOS LARGO
2.13 M : SOFA DEDOS
CUERPOS LARGO 1.73M
MATERIAL CUERO
NATURAL COLOR NEGRO
MARCA AGIMEX MODELO
5275-M5657-3.2
3 1154 SOFADE DOS CUERPOS 23/03/2018 N 225103 835200 8,352.00 0.00 10 1017650 14741 849941 1000 284 661.32 0.00 66132 7,838.09 NO
MEDIDAS LARGO 1.80 M 284
MATERIAL CUERO
NATURAL COLOR HUESO
MARCA AGIMEX MODELO
MB1-07R0958-2

Se puede obtener este reporte en formato pdf al presionar el botén Imprimir.

Submenu Baja de activos fijos - REP9

Genera el reporte de bajas de activos fijos o reporte 9 se pueden introducir un rango de fechas.

SISTEMA DE ACTIVOS FIJOS CODIGO DE BARRAS ELOY PEREZ ~

REPORTE DE ACTIVOS FIJOS

RESUMEN DE ACTIVOS FIJOS - REP&

Reporte de Activos Fijos Dados de Baja
p J J Seleccionar cuentas INVENTARIO DE ACTIVOS FIJOS - REP10  31-01-2020
JR—— BAJA DE ACTIVOS FLJOS - REPY
‘GRUPO CONTABLE: EQUIPOS DE COMPUTACION
Costo
Costo Actual Depleciaclon Valor Neto  Vida Fecha de indice UFV Baja Fact. CostoTotal % Depl. Dias Deprec. Depreclacion Valor
No Codigo Descripcion Fecha Hist Hist Inicial Acum. Inicial Inicial util Baja UFV o V. util Actualiz. Actualiz. Anual  Consum. Gestion  Acumulada Total Neto
1 1397 Computador Portatil MEDIDAS 15 08/01/2020 8,050.00 8,050.00 0.00 8,050.00 4 15012020 0.00000 0.00000 0.000000 0.00 25.00 8 0.00 0.00 1.00
COLOR Negro MARCA DELL
MODELO INSPIRON 15 SERIE 9000
SERIE ABC123
CANTIDAD: 1 TOTAL 8,050.00 8,050.00 0.00 8,050.00 0.00 0.00 0.00 1.00
GRUPO:
CANTIDAD DE ACTIVOS: 1 TOTALES: 8,050.00 8,050.00 0.00 8,050.00 0.00 0.00 0.00 1.00

Se puede obtener este reporte en formato pdf al presionar el botén Imprimir.
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